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EXCEL 在工程潜水公司管理中的应用 

秦华坤 

深圳市金鳞海洋石油工程技术有限公司  天津市  300450 

摘要：EXCEL 是公认的数据处理、数据分析能力强大、使用最方面的电子表格软件，深受企业和办公

人员的青睐。它具有强大的函数与二次开发功能，如工程潜水公司能借助 Excel 建立一个高效、完整、可

追踪的动态数据体系，使公司人员随时掌握所有现场人员及设备的状态，可以为公司安全生产提供支持，

从而提高工作效率，减少工作中出错的机会。 
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科技的发展使很多新的技术应用到生产生活中,给企业的经营（综合性的）管理带来便

利。信息化、自动化办公已经逐渐渗透至社会各个行业。在工程潜水日常的工作中，我们越

来越多的接触到各种办公软件，这些办公软件不仅可以帮助我们提高工作效率，而且可以使

我们的工作成果更具系统性和专业性。常用到的办公软件有 office软件、CAD、photoshop、

会声会影等。其中 Office办公软件中的 Excel电子表格功能非常齐全，包括检索、查询、

排序、统计等，这些功能使得 EXCEL成为了公司后勤管理中的一项必不可少的工具。 

EXCEL是公认的数据处理、数据分析能力强大、使用最方面的电子表格软件，深受企业

和办公人员的青睐。在工程潜水行业中，从潜水设备装具的采购、出入库、跟踪、维护保养，

到人员的证件跟踪、考勤记录、生产进度记录贯穿着潜水作业始终。根据工程潜水的性质和

特点，通过大量的实践和验证，编制了大量的 EXCEL 表格，如工程潜水公司能借助 Excel

建立一个高效、完整、可追踪的动态数据体系，使公司人员随时掌握所有人员及设备的状态，

为公司安全生产提供支持。并保持着公司文件的可追溯性和完整性；同时也帮助企业实现无

纸化和制动化，减轻劳动强度,大大提高工作效率。 

1 人员设备跟踪 

潜水作业的安全，与每一个人的安全责任，每一个设备、机具的安全运行密不可分，建

立人员设备跟踪表，使管理人员能密切对人员和设备进行跟踪，确保每一个作业人员的资质

符合施工要求，每一个设备检验合格、安全有效，从而可以进行更加合理的调度管理。 

将人员及设备信息填入 EXCEL 表格中，利用函数实现距离下次检验天数的每天实时更

新，当其离检验日期的天数小于或等于 60 天时，用黄色提醒。当有效期已过，自动显示已

过期，并红色提醒（如图 1）。 

 图 1 

剩余天数每天实时变化 

根据距离下次检验天

数，背景颜色自动变化 



当 B2 列中没有有效期的时候，C 列对应的行不显示任何数据---IF(B2="","")。当 B2

列中有有效日期时，如果 B2 中的有效日期大于函数 today（）返回的日期，返回 B2日期距

离今天的天数；如果 B2中的日期小于于 today（）返回的日期，说明有效期已过，返回“已

过 期 ”---IF(B2>TODAY(),B2-TODAY()," 已 到 期 ")) , 最 终 函 数 为 ：

=IF(B2="","",IF(B2>TODAY(),B2-TODAY(),"已到期"))。 

根据剩余有效天数，设置不同的颜色自动提醒，需要建立规则，使用公式确定要设置

格式的单元格。当距离下次检验天数为小于等于 60 天，整行自动背景黄色提醒

---=IF($C2<=60,1,0)；当距离下次检验天数显示“已过期”时，整行自动背景红色提醒

---=IF($C2="已到期",1,0)（见图 2）。 

  图 2 

2 考勤管理 

在工程潜水行业中,详细的考勤记录非常重要，与公司利益密不可分，详细的考勤记录

有利于公司与业主，公司与人员或设备租赁方之间的结算。通过考勤的记录，使公司管理者

有直观的依据对人员和设备进行决策，避免人员长期出海影响身心健康或设备长期使用维护

保养检查不到位，进而引发安全生产事故。实践证明，严格规范的考勤系统不仅能推进企业

向高效规范的目标不断进步，也能为管理者具体实施管理目标提供依据。 

 以潜水行业人员考勤表 Excel表格设计为例，可以分为三个部分：1）员工基本信息表，

为每一个员工进行编号，相当于员工 ID，具有唯一性，视为员工基本信息表的关键字段。

通过对员工基本信息表的封装，以便后面的表格可以重复引用，避免重复输入，保护员工基

本信息的完整性；2）每月考勤表，通过公司对不同考勤记录的分类，如出海、培训、路途、

出差、休假等，设置不同的键值。根据每个员工每天的考勤记录，输入相应键值，然后通过

excel函数对不同键值统计和计算，如员工每月休假天数、出海天数、出勤天数、潜水次数

或计算出每月的补助等等；3）员工考勤报告，通过对员工基本信息表和每月考勤表的引用，

为每个员工自动生成一个整体的报告，直观显示每个员工每月及每年的考勤情况。 

每月考勤表（如下表）中主要使用两个函数，将日期(calendaryear、month、day)通过

weekday()函数转为化相应的星期天数(1，2...7),再利用 text()函数转化为中文星期几的

表达方式：text(weekday(date(year,month,day,1),"[$-804]aaa")。在统计键值时使用

countif(数据范围，键值)，来统计每人每月内所有记录内符合既定键值的单元格总数。补
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助的计算则是将 countif(数据范围，键值)的值直接乘以每个键值对应的补助，再把每项补

助相加。具体公司的补助方式不同，程序性的补助方式通常都能以代码的方式表达，最终实

现自动计算。对考勤记录区域内的单元格通过条件格式设定规则，在输入键值后，背景自动

设置为相应的颜色（见图 3）。 

图 3 

自动生成的个人考勤报告 (如下表)，主要利用 VLOOKUP()函数通过员工 ID 的数值，将

引用员工的相关信息和员工的每月的考勤记录放在同一个页面中。通过选择员工 ID 可以查

看每个人的考勤报告(见图 4)。 

图 4 

随着企业规模的逐渐增大，人工书写的方式已经不能满足如此庞大的数据。为了更好的

适应信息时代的高效性，利用 excel简单函数实现的考勤表，使一个公司的考勤管理更高校、

科学。 

3 跨表连接查询 

 在制表中，人们往往习惯将很多信息录入一个表中，随着公司扩大，这样的表显得很

庞大，给管理维护带来很大的麻烦。潜水行业中人员和设备有很多表格，数据信息的头绪复
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杂，单靠一张表格往往解决不了所有的问题，多表格数据链接、多文件数据才是符合建立合

理数据体系的要求。 

以设备表格为例，有出入库，设备跟踪、设备机具信息、检验证书信息等等信息，如果

将这些信息记录在一个表格上，可维护性就大大降低，表格的规则和函数很容易就破坏。如

果将这些信息，分成单独的表格，利用 excel函数通过每个小表中的关键字段，将所有表格

连接起来，形成一个总表。总表就仅仅作为一个显示、查询和筛选的窗口，当需要改动时，

只需改动小表，总表中就可以显示出来。 

   如图 5 中的 5 个小表格，通过的共有的列，借助 excel 函数 index(array, 

MATCH(lookup-value,lookup-array,0))生成总表。通过这样的方式，将一个总表分成多个

小表，可有多人负责，最终所有的修改结果都呈现在总表上，在总表上进行查询，刷选。这

样不但保护了后台数据，同时将数据像商品一样分类，化繁为简，使数据的更系统化，合理

化。 

图 5 

4 结束语 

  此上三个案列，为笔者在潜水工作中在用 excel解决典型问题使用的解决方案， excel

仍然有很多强大的功能，通过总结、实践，可以与潜水行业的安全、生产相结合。 

当信息化、自动化已经渗透到各行各业时，以 Excel的基本应用为起点，不断加深信息

化在潜水行业中的应用，不断借助信息化的工具为潜水业服务。从基础应用开始，到 Excel 

VBA的编程实现特殊功能，再到专业数据库和编程语言实现更强大的功能，让工程潜水业真

正走上信息化，使潜水公司生产进度的管理更标准化、规范化，促使管理工作水平和工作质

量的提高。 




